
CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

 CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO  
   

 IDEAZIONE PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI STRUMENTI DI 
COMUNICAZIONE 

1. OGGETTO 

Col presente appalto il Consorzio Ventuno intende affidare l’ideazione, la progettazione e la 
realizzazione degli strumenti di comunicazione e promozione di seguito riportati unitamente alle 
caratteristiche e specifiche tecniche essenziali dei singoli strumenti. Importo a base d’asta: € 
50.000,00 Iva esclusa. 

Strumento Componenti Caratteristiche minime 

Caratteristiche 
generali 

Maneggevole, innovativa, di forte 
appeal, caratterizzata da una 
preponderante componente grafica, in 
linea con l’immagine coordinata del 
Parco, in grado di mettere in evidenza 
in maniera sintetica ed evocativa le 
caratteristiche generali di POLARIS e i 
suoi punti di forza. 
Il servizio dovrà essere comprensivo di 
traduzione, servizio fotografico, 
fotoritocco e quant’altro necessario 
all’ideazione progettazione e 
realizzazione dello strumento in 
oggetto. 

Contenuti di massima POLARIS: cos’è, la mission, le sedi, le 
filiere, i servizi, le piattaforme 
tecnologiche, la comunità scientifica. 
Il servizio dovrà prevedere il 
copywriting dei testi e dei contenuti 
da realizzarsi con il supporto del 
personale addetto del Consorzio 
Ventuno e a partire dai contenuti del 
sito Internet istituzionale e dei 
materiali informativi/promozionali già 
realizzati. 

Lingue Italiano e inglese con traduzione a 
fronte. 

Formato chiuso Minimo cm. 21x21. 

Foliazione interna Massimo 20 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta patinata da minimo gr. 
170/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in b/v su carta patinata 
opaca da minimo gr. 250/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Brochure evocativa  

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 
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Prova colore Prova digitale. 

Tiratura 5.000 copie. 

Proprietà impianti e 
copyright 

Consorzio Ventuno, a cui spetta ogni 
facoltà di utilizzo, riproduzione e 
diffusione. 

Imballaggio e 
consegna 

Consegna in pacchi da 100 copie 
ciascuno, franco la sede centrale di 
POLARIS, Edificio 2, loc. Piscinamanna 
– 09010 Pula (CA). 

  

Tempi di realizzazione Massimo 90 gg. naturali e consecutivi 
dalla stipula del contratto. 

    

Strumento Componenti Caratteristiche minime 

Caratteristiche 
generali 

Incisiva, sobria, caratterizzata da una 
forte componente testuale, in linea 
con l’immagine coordinata del Parco, 
in grado di mettere in luce i risultati 
conseguiti da POLARIS, offrire una 
presentazione dettagliata delle 
opportunità offerte in ciascuna delle 
aree di specializzazione e presentare 
le organizzazzioni ivi insediate. 
Il servizio dovrà essere comprensivo di 
traduzione, servizio fotografico, 
fotoritocco e quant’altro necessario 
all’ideazione progettazione e 
realizzazione dello strumento in 
oggetto. 

Contenuti Il servizio dovrà prevedere il 
copywriting dei testi e dei contenuti 
da realizzarsi con il supporto del 
personale addetto del Consorzio 
Ventuno e a partire dai contenuti del 
sito Internet istituzionale e dei 
materiali informativi/promozionali già 
realizzati. 

Lingue Italiano e inglese con traduzione a 
fronte. 

Proprietà impianti e 
copyright 

Consorzio Ventuno, a cui spetta ogni 
facoltà di utilizzo, riproduzione e 
diffusione. 

Imballaggio e 
consegna 

In colli di consistenza atta ad un 
adeguato trattamento e comunque non 
eccedente i 15 Kg ciascuno; franco la 
sede centrale di POLARIS, Edificio 2, 
loc. Piscinamanna – 09010 Pula (CA). 

 

Tempi di realizzazione Massimo 90 gg. naturali e consecutivi 
dalla stipula del contratto. 

Brochure informativa 

Folder Caratteristiche 
generali 

Cartellina fustellata con alette ad 
incastro, con finestrella nella parte 
superiore (all’interno della quale sia 
visibile il titolo della prima sezione 
inserita nel folder) e taglio per 
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biglietto da visita su un’aletta. 
Spessore del dorso adeguato a 
contenere tutte le sottoelencate 
sezioni ed un blocco per appunti di 
massimo 20 fogli. 

Formato chiuso Minimo cm. 22x31 

Stampa Stampa 4/4 in bianca su cartoncino 
patinato opaco da gr. 400/mq. 

Allestimento Fustellatura e cordonatura. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

Tiratura 5.000 copie. 

Contenuti POLARIS in sintesi: cos’è, la mission, le 
sedi, le filiere, i servizi, le piattaforme 
tecnologiche, la comunità scientifica, i 
progetti strategici, POLARIS in cifre. 

Formato chiuso A4 

Foliazione interna Massimo 24 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

Sezione POLARIS 

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Il contesto, i servizi di filiera, le 
infrastrutture di ricerca, le 
piattaforme tecnologiche, i progetti 
strategici. 

Formato A4 

Foliazione interna Massimo 8 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

 

Sezione “Filiera 
delle Tecnologie 
dell’Informazione e 
delle 
Comunicazioni” 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
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dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

  

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Il contesto, i servizi di filiera, le 
infrastrutture di ricerca, le 
piattaforme tecnologiche, i progetti 
strategici. 

Formato A4 

Foliazione interna Massimo 8 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale 

Sezione “Filiera 
della Biomedicina” 

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Il contesto, i servizi di filiera, le 
infrastrutture di ricerca, le 
piattaforme tecnologiche, i progetti 
strategici. 

Formato A4 

Foliazione interna Massimo 8 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

Sezione “Filiera 
delle Biotecnologie 
applicate” 

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Presentazione di ciascuna azienda 
insediata operante nel settore: nome; 
profilo; competenze e tecnologie; 
prodotti, servizi e applicazioni; 
indirizzi e recapiti. 

Formato A4 

Sezione 
“Organizzazioni 
insediate – ICT” 

Foliazione interna Massimo 40 pagine con stampa 4/4 in 
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b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

  

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Presentazione di ciascuna azienda 
insediata operante nel settore: nome; 
profilo; competenze e tecnologie; 
prodotti, servizi e applicazioni; 
indirizzi e recapiti. 

Formato A4 

Foliazione interna Massimo 40 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 

Sezione 
“Organizzazioni 
insediate – 
Biomedicina” 

Tiratura 2.000 copie. 

Contenuti Presentazione di ciascuna azienda 
insediata operante nel settore: nome; 
profilo; competenze e tecnologie; 
prodotti, servizi e applicazioni; 
indirizzi e recapiti. 

Formato A4 

Foliazione interna Massimo 28 pagine con stampa 4/4 in 
b/v su carta usomano da minimo gr. 
120/mq. 

Copertina Stampa 4/4 in bianca su carta usomano 
da minimo gr. 170/mq. 

Allestimento Piegato a due ante, legatura con punti 
metallici. 

Sezione 
“Organizzazioni 
insediate – 
Biotecnologie 
applicate” 

Esecutivi di stampa Devono essere presentati per eventuali 
correzioni e devono, preventivamente 
alla messa in stampa, essere approvati 
dal Consorzio Ventuno mediante un 
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“visto si stampi” sulla relativa bozza. 

Prova colore Prova digitale. 
  

Tiratura 2.000 copie. 

    

Strumento Componenti Caratteristiche minime 

Imballaggio e 
consegna 

In colli di consistenza atta ad un 
adeguato trattamento e comunque non 
eccedente i 15 Kg ciascuno; franco la 
sede centrale di POLARIS, Edificio 2, 
loc. Piscinamanna – 09010 Pula (CA). 

 

Tempi di realizzazione Massimo 90 gg. naturali e consecutivi 
dalla stipula del contratto. 

Caratteristiche 
generali 

Penna a sfera. Personalizzazione con 
stampa 1 colore. 
Il servizio dovrà essere comprensivo di 
tutto quanto necessario all’ideazione 
progettazione e realizzazione dello 
strumento in oggetto. 

Penna 

Quantità 5.000 pezzi. 

Caratteristiche 
generali 

Sistema operativo: Windows 
98/NT/ME/2000/XP. 
Plug and play (autoinstallante). 
Confezionata in scatole di cartone, 
dotata di laccetto da collo , cd con 
driver di installazione (solo per 
Windows 98), cavo di estensione USB. 
Capacità di memoria: 256 MB. 
Personalizzazine con stampa 1 colore. 
Il servizio dovrà essere comprensivo di 
tutto quanto necessario all’ideazione 
progettazione e realizzazione dello 
strumento in oggetto. 

Gadget 

Flash memory USB 

Quantità 250 pezzi. 

Si precisa che le specifiche tecniche sopra riportate sono da considerarsi quale base 
imprescindibile. Si lascia pertanto al singolo offerente l’ideazione e lo sviluppo di ogni eventuale 
proposta migliorativa, anche di carattere innovativo, purchè in linea con l’immagine coordinata del 
Consorzio Ventuno e del parco scientifico e tecnologico della Sardegna, POLARIS. 

2. DESCRIZIONE DELL’APPALTO: OBIETTIVI E TARGET GENERALI DI COMUNICAZIONE 

Obiettivi 

1) Accrescere la notorietà di POLARIS e rafforzarne ulteriormente l’immagine rendendola al 
contempo più omogenea e allineata con l’identità costitutiva del Parco, con le seguenti 
connotazioni: 
a) un’organizzazione capace di passare dalle parole ai fatti, ovvero di eccellere nel mondo 

della ricerca, di produrre benefiche ricadute sul sistema produttivo isolano e favorire il 
benessere della comunità di riferimento, al fine di rassicurare principalmente i “fornitori” 
dei contributi (UE, Stato, Regione); 

b) un’organizzazione in grado di ascoltare e rispondere adeguatamente alle necessità dei propri 
utenti; 
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c) un’organizzazione responsabile e moderna, orientata all’innovazione; 
d) un’organizzazione aperta e orientata alla comunicazione.  

2) Assicurare la conoscenza del ruolo di POLARIS e garantire un’informazione capillare sulle 
opportunità offerte, le azioni intraprese e le iniziative organizzate conferendo loro maggiore 
visibilità ed evidenziandone il positivo impatto economico e sociale al fine di stimolare il 
consenso da parte dei pubblici di riferimento. 

3) Favorire la diffusione di una cultura dell’innovazione, mettendo in luce il ruolo della ricerca e 
del trasferimento tecnologico quali volano del sistema produttivo e imprenditoriale dell’isola. 

4) Contribuire a creare prima e alimentare poi partnership istituzionali, collaborazioni scientifiche 
e scambi di culture ed esperienze con imprese, centri, enti e istituzioni operanti nel mondo 
della ricerca e del trasferimento tecnologico sia sul territorio regionale che nazionale e 
internazionale allo scopo di:  
a) consolidare e qualificare il ruolo di POLARIS nella comunità scientifica nazionale e 

internazionale; 
b) attrarre nuovi investimenti. 

Target 

In linea generale, per la realizzazione del servizio devono essere prese a riferimento le seguenti 
macro-categorie di destinatari: 

1. BENEFICIARI E DESTINATARI FINALI, REALI E POTENZIALI, DELLE INIZIATIVE E DEI SERVIZI 
organizzati da POLARIS, a partire da imprese, centri/enti di ricerca, università, 
professionisti, ecc. localizzati all’interno del Parco o esternamente ad esso; 

2. AUTORITÀ LOCALI COMPETENTI: tutti gli enti e gli organismi pubblici con una dimensione 
territoriale comunale, sovracomunale, provinciale e regionale che per il ruolo istituzionale 
ricoperto svolgono attività che concorrono al finanziamento e/o alla realizzazione delle 
iniziative organizzate da POLARIS; 

3. ORGANIZZAZIONI SCIENTIFICHE, SOCIALI ED ECONOMICHE: tutti quei soggetti che ricoprono 
un ruolo di attori nella realtà scientifica, economica e sociale sia regionale che nazionale e 
internazionale ed in quanto tali sono in grado di influenzarla ed orientarla; 

4. IL SISTEMA DEI MASS MEDIA, i principali mezzi di informazione, della carta stampata e 
radiotelevisiva della regione; 

5. L’OPINIONE PUBBLICA GENERALE, e in particolar modo le famiglie, le scuole, la 
popolazione locale. 

Messaggio 

Il messaggio deve essere chiaro, preciso, non retorico, innovativo. 

3. DOCUMENTI DI GARA. RICHIESTA ULTERIORI INFORMAZIONI 

I documenti della gara in oggetto sono i seguenti: 
• Bando di gara 
• Capitolato Speciale d’Appalto; 
• Allegato 1 - Dichiarazione; 
• Allegato 2 - Offerta economica; 
• Allegato 3 - Fac-simili intestazioni buste e plichi 

Vengono inoltre forniti i seguenti documenti finora in uso: 
• Brochure istituzionale  
• Pieghevole istituzionale 

Tali documenti sono scaricabili dal sito del Consorzio Ventuno all’indirizzo 
http://www.consorzioventuno.it, sezione “Gare e appalti”. 
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Il Responsabile del Procedimento è il dott. Valter Songini. 

Per ulteriori informazioni contattare allo 070/92432204, fax 070/92432203: 
• Vincenzo F. Perra per quesiti di ordine amministrativo, perra@consorzio21.it; 
• Mercedes Fancellu per quesiti di ordine tecnico, fancellu@consorzio21.it. 

4. SPECIFICHE DEL SERVIZIO E MODALITÀ DI ESPLETAMENTO. DECORRENZA DEL CONTRATTO 

Entro sette giorni lavorativi dalla data di stipula del contratto, l’aggiudicatario deve presentare un 
Piano di lavoro redatto nel rispetto del contenuto dell’offerta tecnica presentata in sede d’appalto, 
nonché delle indicazioni e richieste di adeguamento stabilite dal Consorzio Ventuno per opera di un 
proprio incaricato indicato in sede di stipula contrattuale. Tale Piano di lavoro deve stabilire: 

• il quadro delle attività da eseguirsi nell’ambito dell’incarico; 
• la strategia adottata per la realizzazione dell’appalto in questione; 
• il cronoprogramma della realizzazione degli strumenti oggetto dell’appalto. 

Si specifica che detto Piano di lavoro sarà sottoposto ad approvazione scritta da parte del suindicato 
incaricato. 
L’Appaltatore deve in ogni caso rispettare per l’espletamento dell’incarico la tempistica formulata 
nell’offerta e confermata nel successivo Piano di lavoro. Si precisa che il Consorzio Ventuno non 
autorizza proroghe o dilazioni rispetto alla tempistica stabilita dal cronoprogramma fatto salvo il 
caso in cui gli eventuali ritardi siano collegati all’attività del Consorzio Ventuno. 
Il termine per l’esecuzione dell’appalto in questione è stabilito dall’Appaltatore in sede d’offerta, 
fatto salvo il limite dei 90 giorni naturali e consecutivi dalla stipula del contratto come previsto 
dalle specifiche tecniche (vd. articolo 1) del presente capitolato. 

Per la definizione della propria offerta tecnica il concorrente deve attenersi alle indicazioni e 
prescrizioni stabilite al punto Offerta tecnica dell’articolo “MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE 
OFFERTE”. 
L’incarico ha decorrenza dalla stipula di apposito contratto d’appalto avente ad oggetto il servizio 
in questione il quale deve essere prestato nel pieno rispetto di quanto stabilito dal presente 
documento e dai suoi allegati, nonché della documentazione presentata dall’Appaltatore in sede 
d’offerta. Il contratto produce i suoi effetti sino alla sua perfetta esecuzione risultante da relativo 
verbale di collaudo dal quale si evidenzi l’esito positivo delle verifiche effettuate. 

5. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

Per partecipare all’appalto ogni concorrente deve far pervenire al Consorzio Ventuno, Edificio 2 di 
Polaris, Loc. Piscinamanna, 09010 Pula (CA), entro e non oltre le ore 12:00 del 16 ottobre 2006, 
pena l’esclusione, esclusivamente per posta raccomandata OVVERO per posta celere, OVVERO per 
altro recapito autorizzato, OVVERO a mano, un plico controsiglato e sigillato su tutti i lembi di 
chiusura, compresi quelli preincollati dal fabbricante, a pena di nullità dell'offerta.  
Nel caso di recapito a mano, l’Ufficio Protocollo del CONSORZIO VENTUNO rilascerà apposita 
attestazione riportante data e ora di consegna dell’offerta.  
Il suddetto plico deve riportare: 

• le generalità del mittente in modo completo e leggibile; 

• la dicitura: “Cod. 01_06. Ideazione, progettazione e realizzazione degli strumenti di 
comunicazione” NON APRIRE. 

e contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione redatta in lingua italiana: 

A. Dichiarazione sottoscritta dal Legale Rappresentante dell'Impresa, da presentare nel pieno 
 rispetto, pena l’esclusione, del contenuto dell’Allegato 1 fornito dal Consorzio Ventuno e  
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facente parte integrante e sostanziale dei documenti dell’appalto. Tale dichiarazione deve 
essere accompagnata ai sensi dell’articolo 38 del DPR 445/2000, pena l’esclusione, da 
copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore. 

B. Busta Offerta Tecnica. Contiene l’offerta tecnica, sottoscritta (con firma leggibile e per 
 esteso) da parte del legale rappresentante della Ditta in ogni pagina.Tale offerta tecnica 
 deve stabilire tutti gli elementi atti a definire compiutamente e in modo univoco le attività 
 da realizzare sotto il profilo qualitativo, quantitativo, organizzativo, logistico, 
 temporale  e deve essere strutturata nel modo seguente: 

• Elaborato I (massimo 20 pagine complessive). Descrittivo della strategia generale di 
comunicazione proposta, che espliciti la strategia creativa mediante la produzione di 
bozzetti grafici relativi alle brochures e ai gadget. L’elaborato deve in particolare 
evidenziare gli elementi della proposta necessari al fine di valutarne l’efficacia, 
l’originalità e la rispondenza agli obiettivi generali di comunicazione e ai target indicati 
nel presente capitolato. 

• Elaborato II (massimo 12 pagine complessive). Descrittivo delle caratteristiche tecniche 
e qualitative dei servizi proposti, delle attrezzature e dei materiali utilizzati, delle 
modalità migliorative, sia dal punto di vista qualitativo che quantitativo, nello 
svolgimento dei servizi rispetto a quelle minime indicate nel presente capitolato. 

• Elaborato III (massimo 12 pagine complessive). Descrittivo dell’organizzazione dei servizi 
proposti con l’indicazione delle professionalità componenti il gruppo di lavoro che verrà 
impiegato per l’espletamento delle attività specificandone le qualifiche tecniche e 
professionali ed allegando eventuali curricula. 

• Elaborato IV (massimo 12 pagine complessive). Consistente nella riproduzione di 
documentazione grafica relativa a un contratto analogo a quello in oggetto col fine di 
valutare le capacità progettuali, organizzative, logistiche, del candidato. Di tale 
contratto deve essere specificato il committente, l’importo, i tempi di esecuzione. Deve 
inoltre riportare il curriculum relativo ai lavori analoghi a quello in oggetto nell’ultimo 
triennio, specificando anche in questo caso il committente, l’importo, i tempi di 
esecuzione per ogni singolo contratto eseguito. 

• Elaborato V (massimo 1 pagina). Cronoprogramma delle attività. Stabilisce la tempistica 
e la suddivisione in step di esecuzione dell’appalto ai quali l’impresa offerente stabilisce 
di attenersi in caso di aggiudicazione a suo favore. Si precisa che la tempistica stabilita 
dal Consorzio Ventuno è ritenuta massima e pertanto non può essere superata, pena 
l’esclusione. 

 Ciascun capitolo deve trattare e sviluppare l’argomento in questione rispettando le 
 specifiche tecniche richieste dal Consorzio Ventuno stabilite all’articolo 1 del capitolato. 
 Poiché la valutazione dell’offerta tecnica di ciascun candidato da parte della 
 Commissione di gara avviene sulla base della suindicata documentazione, la stessa 
 deve essere redatta nel modo più completo possibile in maniera tale che ogni elemento 
 sia identificabile in forma, tipologia, qualità, dimensione. 

C. Busta Offerta Economica. L’Offerta economica deve pervenire in busta opaca sigillata e 
 controfirmata sui lembi di chiusura, compresi quelli preincollati dal fabbricante, recante 
 sul frontespizio il nominativo della Ditta offerente e la dicitura “Offerta economica”. 
 L’offerta, presentata nel pieno rispetto dei contenuti indicati nell’Allegato 2, pena 
 l’esclusione, deve essere sottoscritta (con firma leggibile e per esteso) da parte del legale 
 rappresentante della Ditta in ogni pagina e riportare l’indicazione sia in cifre che in lettere, 
 del prezzo offerto quale importo complessivo del servizio di cui si tratta. I prezzi ivi indicati 
 rimangono fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto. In caso di discordanza tra gli 
 importi dichiarati (cifre e lettere) viene presa in considerazione quella più vantaggiosa per il 
 Consorzio Ventuno. 
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Resta inteso che: 
• il recapito del plico, nel quale deve essere specificato in modo completo e leggibile il nome e 

l’indirizzo dell’Impresa, rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo il 
piego stesso non giunga a destinazione utile. 

• L’offerta si intende valida per 180 giorni a decorrere dal termine fissato per la ricezione delle 
offerte, senza che l’Impresa offerente possa avanzare pretesa alcuna per qualsivoglia titolo. 

• L’offerta non deve contenere, a pena di esclusione, alcuna condizione concernente modalità 
di pagamento, limiti di validità dell’offerta o altri elementi in contrasto con le indicazioni 
fornite nel presente documento e nei relativi allegati. 

• Non sono ammesse offerte parziali o condizionate. 
• Le offerte sono ammissibili se:  
•  pervenute entro il termine ultimo per la ricezione delle stesse 
•  complete delle documentazioni richieste. 
• Si procede all’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida. 
• In caso di parità di punteggio finale si procede mediante sorteggio. 

6. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 

Il criterio di aggiudicazione dell’appalto in questione è quello dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa sulla base dei seguenti parametri e relativi punteggi: 

Voce Elemento di 
valutazione 

 
Fattori ponderali 

Punteggio massimo 
attribuibile 

A OFFERTA TECNICA 

Qualità, completezza, fattibilità e 
flessibilità della proposta progettuale ed 
in particolare: qualità, efficacia, 
originalità e rispondenza del progetto 
creativo agli obiettivi generali di 
comunicazione e ai target; qualità delle 
soluzioni tecniche proposte; quantità delle 
proposte migliorative valide, sia 
qualitative che quantitative; quantità e 
qualità delle professionalità coinvolte; 
capacità progettuali organizzative e 
logistiche. 

Elaborato 
I 

30 

Elaborato 
II 

30 

Elaborato 
III 

10 

Elaborato 
IV 

10 
 

B OFFERTA ECONOMICA Xi = Pi*C 
PO 20 

Totale complessivo 
punteggio  100 

Si procede con l’affidamento del servizio di cui all’oggetto sulla base della seguente procedura di 
valutazione:  
per ciascuna offerta pervenuta nei tempi e nei modi previsti dal presente documento viene 
attribuito un punteggio fino a 100 punti complessivi in relazione ai sopra-elencati elementi di 
valutazione. Per ogni offerta valida si procede dapprima con la valutazione dell’offerta tecnica, 
Voce A (attribuzione punteggio fino ad un massimo di 80 punti). Solo nel caso in cui, in seguito a  
tale valutazione, venga attribuito un punteggio pari o superiore a 48 punti si procede con la con la 
valutazione dell’offerta economica, Voce B (attribuzione punteggio fino ad un massimo di 20 punti). 
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Per l’attribuzione del punteggio all’offerta economica, il Consorzio Ventuno utilizza la seguente 
formula: 

Xi   = Pi*C 
   PO 

Ove  Xi  = punteggio attribuito al concorrente i-esimo 
Pi  = Importo dell’offerta economica più bassa 
C  = 20 
PO  = importo offerto dal concorrente i-esimo 

L’appalto viene aggiudicato al concorrente che ottiene il maggiore punteggio risultante dalla 
sommatoria dei punti assegnati nel modo sopra descritto. 
Ai fini dell'aggiudicazione, il Consorzio Ventuno istituisce una apposita commissione di valutazione. 
Tale commissione opera nel rispetto delle seguenti fasi: 

FASE I: a partire dalle ore. 15:00 del 16 ottobre 2006. La commissione si riunisce in seduta 
pubblica per: 

• Verificare la regolarità formale della presentazione dei plichi  
• Aprire i plichi per l’esame della documentazione presentata dai concorrenti; 
• Verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione, ed in caso negativo 

ad escluderle 
• Verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che sono fra di loro in situazione 

di controllo (causa di esclusione) 
• Aprire le buste contenenti le offerte tecniche presentate secondo i canoni fissati dal 

presente documento; 
• Chiudere la seduta pubblica e iniziare a porte chiuse la valutazione tecnica (Voce A); 

FASE II: la commissione si riunisce in seduta pubblica in data comunicata per il tramite di avviso sul 
sito http://www.consorzioventuno.it o tramite comunicazione via fax alle ditte offerenti. 
In tale seduta la commissione comunica l’esito della valutazione della Voce A e la conseguente 
graduatoria provvisoria, procede con l’apertura delle buste dell’offerta economica, quindi con 
l’attribuzione dei punteggi relativi alla valutazione della Voce B, infine con la redazione della 
graduatoria e con la conseguente aggiudicazione provvisoria  

Resta inteso che: 
• l’aggiudicatario dell’appalto, per poter stipulare il relativo contratto, deve presentare il DURC 

(Documento Unificato Regolarità Contributiva) avente esito positivo rilasciato dallo 
sportello unico previdenziale. Per il fatto che il rilascio di detto documento richiede un 
periodo medio di tempo attualmente attestato tra 15 e 30 giorni dalla data della richiesta 
presso lo sportello unico previdenziale tramite i modelli scaricabili direttamente dal sito 
http://www.sportellounicoprevidenziale.it/faq/info.jsp, si prega di provvedere con la 
massima urgenza a tale obbligo; 

• non sono ammesse offerte in aumento, condizionate ovvero espresse in modo indeterminato; 
• il Consorzio Ventuno si riserva, a suo insindacabile giudizio, di non procedere 

all’aggiudicazione dell’appalto, ovvero di escludere le offerte che propongono componenti non 
giudicati conformi alle specifiche stabilite dal Consorzio Ventuno; 

• mentre l’offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, il 
Consorzio Ventuno non assume verso di questi alcun obbligo se non dopo la stipula del 
contratto; 

• il Consorzio Ventuno si riserva, a suo insindacabile giudizio, di procedere ad eventuali 
estensioni dell’appalto agli stessi patti e condizioni del contratto entro i limiti stabiliti dalle 
disposizioni vigenti in materia; 

• preventivamente alla stipula del contratto, l’Appaltatore è tenuto a presentare dichiarazione 
di cui al D.P.C.M. n. 187/1991 del legale rappresentante dell’Impresa, circa la composizione 
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societaria, l’eventuale sussistenza di diritti reali di godimento e/o di garanzia, gli eventuali 
soggetti muniti di procura irrevocabile che hanno esercitato il voto nelle assemblee societarie 
nell’ultimo anno o che ne abbiano comunque diritto, ed infine, a seguito di verifica, 
l'eventuale sussistenza di partecipazione al capitale della società detenuta in via fiduciaria. 

7. PROPRIETÀ DELLE RISULTANZE DELL’APPALTO 

I diritti di proprietà e/o di utilizzazione e sfruttamento economico di tutti gli elaborati, su carta o 
diverso formato, realizzati dall’Appaltatore nell’ambito o in occasione dell’esecuzione dell’appalto, 
rimangono di titolarità esclusiva del Consorzio Ventuno che può, quindi, disporne senza alcuna 
restrizione, la pubblicazione, la diffusione, l’utilizzo, la vendita, la duplicazione e la cessione anche 
parziale. Detti diritti, ai sensi della L. 22/04/1941 n. 633 “Protezione del diritto d’autore e di 
altri diritti connessi al suo esercizio” e successive modificazioni e integrazioni, devono intendersi 
ceduti, acquisiti e/o licenziati in modo perpetuo, illimitato e irrevocabile. 

L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni concernenti l’appalto e i 
soggetti e attività ad esso connesse, ivi comprese quelle che transitano per le apparecchiature di 
elaborazione dati, di cui venga in possesso e di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di 
non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 
necessari all’esecuzione dell’appalto in questione. 
Il suddetto obbligo sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o predisposto in 
esecuzione del contratto. 
L’Appaltatore è responsabile dell’esatta osservanza, da parte dei propri dipendenti, consulenti, e 
collaboratori, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e 
collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza anzidetti. 
L’Appaltatore si impegna, altresì, al rispetto del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003. 

8. RAPPORTI CONTRATTUALI 

L’Appaltatore è tenuto all’osservanza di tutte le norme indicate e richiamate nei documenti di gara 
e negli ulteriori allegati. Non sono ammesse, in fase di offerta, richieste di deroga, clausole o 
comunque proposte di condizioni diverse o limitazioni. 
Nel caso in cui l’Appaltatore riscontri qualche errore o discordanza tra i documenti di gara e 
contrattuali, lo stesso deve informare immediatamente il Consorzio Ventuno perché questi si 
pronunci sull’esatta interpretazione. L’interpretazione del Consorzio Ventuno ha valore definitivo. 
L’Appaltatore è l’unico responsabile dell’esecuzione del servizio in argomento anche quando 
eventuali imperizie derivassero dal fatto di non aver richiesto tempestivamente istruzioni e/o 
chiarimenti necessari in merito ai documenti contrattuali. 

9. CONDIZIONI DI FORNITURA DEL SERVIZIO 

L’Appaltatore deve comunicare in anticipo la data prevista per la consegna del prodotto ottenuto 
dall’esecuzione del contratto d’appalto, la quale deve essere concordata con il personale incaricato 
dal Consorzio Ventuno e secondo le esigenze logistiche di quest'ultimo. 
Il Consorzio Ventuno si riserva la facoltà di respingere, senza che ciò comporti alcun costo 
aggiuntivo a suo carico, quanto pervenuto oltre il termine ultimo per l’esecuzione fissato dal 
presente capitolato. 
L’Appaltatore non può sospendere l’esecuzione dell’appalto in seguito a decisione unilaterale, 
nemmeno nel caso in cui siano in atto controversie con il Consorzio Ventuno. L’eventuale 
sospensione per decisione unilaterale dell’Appaltatore costituisce inadempienza contrattuale 
determinando, conseguentemente, la risoluzione del contratto per colpa, l’addebitamento di ogni 
costo e onere derivante dal rinnovo della procedura d’appalto di cui si tratta. 
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10. AMMONTARE DELL’APPALTO 

Nell’importo contrattuale stabilito dall’Appaltatore in sede d’offerta si intendono compresi: 
 tutti i servizi e prestazioni occorrenti all’esecuzione dell’oggetto dell’appalto nel rispetto 

delle prescrizioni stabilite dai documenti della trattativa in questione, nonché dell’offerta 
tecnica presentata dall’Appaltatore; 

 tutti gli oneri di trasporto, consegna, installazione, montaggio, verifica e collaudo atti a 
 garantire la dovuta funzionalità nel rispetto delle normative vigenti; 
 tutti gli oneri accessori. 

L’appalto di cui all’oggetto è remunerato in base all’importo di aggiudicazione. 
Il prezzo contrattuale è stabilito tenendo conto dell’utile dell’Appaltatore, di ogni spesa e 
prestazione, generale e particolare, principale ed accessoria, inerente alle prestazioni considerate 
e valgono per l’esecuzione dell’appalto nelle condizioni di qualsiasi grado di difficoltà, con l’obbligo 
di attenersi alle prescrizioni imposte da tutti i documenti contrattuali. Il prezzo pattuito è al netto 
di I.V.A. ed è da intendersi fisso ed invariabile per tutta la durata del contratto. I prezzi sono 
considerati fissi ed invariabili senza alcuna possibilità di revisione. 

11. VERIFICA E COLLAUDO DELL’APPALTO 

Il Consorzio Ventuno procede, entro 30/45 giorni dal completamento dell’appalto e prima del 
pagamento dello stesso, alla verifica e collaudo della commessa di cui all’oggetto; tali operazioni 
verranno demandate ad apposito incaricato individuato dal Consorzio Ventuno ed indicato in sede di 
stipula contrattuale. 
La verifica deve accertare che l’appalto, per quanto riguarda il numero e la tipologia dei 
componenti, tecniche e metodologie impiegate, l’esecuzione e le funzionalità, siano in tutto 
corrispondenti a quanto previsto dai documenti della procedura in questione oltre che dell’offerta 
tecnica presentata dall’Appaltatore. 
Durante il corso dell’esecuzione contrattuale possono essere eseguite verifiche e prove preliminari, 
in modo da potere tempestivamente intervenire con azioni correttive qualora non fossero rispettate 
le condizioni di esecuzione stabilite dal contratto d’appalto. 
Il collaudo consiste in una serie di prove atte a verificare la perfetta esecuzione del contratto 
quindi di quanto eseguito e consegnato e il rispetto di tutte le funzionalità richieste. 
Il Consorzio Ventuno si riserva di rifiutare quanto eseguito, anche se già in parte o completamente 
messo in opera, in tutti quei casi in cui dalle operazioni di verifica e collaudo: 

 dovessero emergere discordanze sulle specifiche tecniche e normative; 
 la fornitura del servizio risulti incompleta o irregolare anche per un solo elemento; 
 la competenza della Ditta non sia tale da garantire le operazioni di messa in opera dei 

materiali richiesti. 
Resta inteso che il collaudo non comporta in nessun caso, alcun onere per il Consorzio Ventuno. 

12. PAGAMENTI 

Il pagamento dell’appalto viene disposto dal Consorzio Ventuno a seguito di presentazione di: 
 regolare fattura 
 DURC (Documento Unico di Regolarità Contributiva) 

e sempre che l’appalto sia stato regolarmente ed interamente eseguito, verificato e/o collaudato 
(articolo 11) con esito positivo. 
Il pagamento della fornitura avviene secondo le seguenti tranches: 
• 50% al netto dell’IVA, previa presentazione e verifica di cui al precedente articolo 11 con esito 

positivo degli esecutivi di stampa delle brochures da parte del personale individuato dal Consorzio 
Ventuno e indicato in sede di stipula contrattuale; 
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• 50% al netto dell’IVA, dell’importo contrattuale a saldo a seguito della perfetta esecuzione del 
contratto confortata da apposito collaudo ai sensi del precedente articolo 11. 

I pagamenti verranno effettuati entro 60 giorni dalla data della singola verifica o collaudo avente 
esito positivo. Gli interessi di mora dovuti in caso di ritardo nei pagamenti saranno conteggiati al 
tasso legale. 

13. PENALI PER IL RITARDO NELL’ESECUZIONE DELL’APPALTO 

In caso di mancato rispetto dei termini di consegna e messa in servizio viene applicata, per ogni 
giorno di ritardo decorrente dal giorno successivo alla data di scadenza, una quota pari alla 
percentuale dell’1% dell’importo contrattuale. La penale di cui al presente articolo può essere 
applicata per 10 giorni oltre i quali il Consorzio Ventuno si riserva la facoltà di risolvere 
immediatamente il contratto, con semplice comunicazione scritta. Non è ammessa alcuna forma di 
dilazione delle consegne oltre i tempi previsti, o richiesta di estensione dei termini, neanche per 
singoli componenti se non per cause riconducibili ad un mero interesse del Consorzio Ventuno e 
purché il ritardo non derivi da imperizia o inattività dell’Appaltatore. 

14. CONTROVERSIE 

Le controversie inerenti l’esecuzione dell’appalto che dovessero sorgere tra l’Appaltatore ed il 
Consorzio Ventuno, che non si potessero risolvere in via amministrativa, nessuna esclusa, circa 
l’interpretazione della corretta esecuzione contrattuale, saranno demandate al giudice ordinario 
rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

15. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’Appaltatore anche di uno solo degli obblighi derivanti 
dal Contratto, lo stesso può essere risolto dal Committente ai sensi delle disposizioni del Codice 
Civile. 
La risoluzione opera di diritto ai sensi dell’articolo 1456 del Codice Civile nei seguenti casi: 

 quando l’Appaltatore viene sottoposto ad una procedura concorsuale; 
 nel caso di ripetute o gravi inadempienze dell’Appaltatore;  
 nel caso in cui le penali precedentemente indicate superino il 10% del valore del contratto. 

Nelle ipotesi sopra indicate il contratto sarà risolto di diritto, con effetto immediato a seguito della 
dichiarazione del Consorzio Ventuno, in forma di lettera raccomandata, di volersi avvalere della 
clausola risolutiva. L’Appaltatore è obbligato alla immediata sospensione del servizio. Il Consorzio 
Ventuno si riserva ogni diritto al risarcimento dei danni subiti, ed in particolare, si riserva di esigere 
dall’Appaltatore il rimborso delle eventuale spese sopportate in più rispetto a quelle che sarebbero 
derivate da un regolare adempimento del Contratto. 
Il Consorzio Ventuno ha facoltà di differire il pagamento al momento della risoluzione al fine di 
quantificare il danno che l’Appaltatore è tenuto a risarcire, nonché di operare la compensazione tra 
i due importi. 

16. PRIVACY 

Si informa, ai sensi e per gli effetti del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 le informazioni 
comunicate al Consorzio Ventuno dai partecipanti alla gara d’appalto in oggetto, possono essere 
sottoposte ad operazioni di trattamento, manuale o informatizzato, al fine di gestire la procedura 
di aggiudicazione, di ottenere informazioni statistiche e comunque per adempiere a specifici 
obblighi di legge. Il conferimento dei dati è obbligatorio per poter partecipare all’appalto in 
questione. 
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