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1. Scopo del documento

Il presente documento costituisce la guida alla compilazione online delle domande per la presentazione dei progetti del
bando Progetto Complesso "Sardegna, un'isola sostenibile" Area di specializzazione TURISMO CULTURA E AMBIENTE
(Linea A, Linea B e Linea C) (d’ora in poi bando SARTUR).

2. Prerequisiti

La piattaforma SIPES é ottimizzata per i seguenti browser:

e  Microsoft Internet Explorer (v.11)
e Mozilla Firefox (v.45 e successive)
e Google Chrome (v.53 e successive)

Per procedere alla compilazione e trasmissione delle domande & necessario:
e Disporre di credenziali di accesso su uno dei seguenti sistemi:

Modalita di accesso Url di approfondimento

Credenziali SPID (di livello 2) rilasciate da un Gestore di https://www.spid.gov.it/
Identita Digitale accreditato dall'Agenzia per I'ltalia Digitale

(AgID)

Tessera Sanitaria — Carta Nazionale dei servizi (TS-CNS, http://www.regione.sardegna.it/tscns

CNS)

Credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione regionale https://www.regione.sardegna.it/registrazione-
di Identity Management RAS (IDM-RAS) idm

e Disporredi firmadigitale: Le domande devono essere sottoscritte digitalmente. Il rappresentante legale della
singola impresa (o altro soggetto con poteri di firma e rappresentanza quale ad esempio un procuratore
speciale), deve essere in possesso di firma digitale in corso di validita e dei relativi strumenti per apporre
la firma digitale su documenti elettronici.

e Disporre di casella di posta elettronica certificata (PEC): All'atto della trasmissione della domanda il sistema
invia un’email di notifica all'indirizzo PEC indicato in fase di compilazione del profilo (vedi successivo paragrafo
5. Registrazione di un nuovo proponente). Si deve pertanto disporre di una casella di posta elettronica
certificata.
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3.

Procedura di compilazione

La procedura si svolge attraverso quattro passi principali. Essa prevede: la registrazione dei profili dei soggetti facenti

parte

dell’'aggregazione, la creazione del profilo dell’'aggregazione e, in ultimo, la compilazione e trasmissione della

domanda.

Ai fini

del bando SARTUR, nella presente guida per la compilazione della domanda on line, con aggregazione si intende:

Linea A: le A.T.S. costituite/costituende tra i soggetti specificati all’Art. 5.1 delle Disposizioni Attuative;
Linee B e C: le Reti di impresa/ATI e gli eventuali liberi professionisti associati, cosi come definiti all’Art. 5.2 delle

Disposizioni Attuative.

Fase 1. Registrazione profili imprese singole/liberi professionisti (Linee B e C) ed enti (Linea A)
Registrazione sul sistema del profilo, a seconda della Linea del bando, delle imprese singole/liberi professionisti o
enti facenti parte dell’aggregazione con inserimento dei dati anagrafici, sede legale, sedi operative e dimensione

Fase 2. Registrazione profilo soggetto proponente (aggregazione)

Registrazione sul sistema del profilo dell’'aggregazione di imprese/liberi professionisti/enti con inserimento della
Denominazione, Tipologia di aggregazione e l'indicazione delle imprese/enti (inserite nel passo precedente) che
fanno parte della stessa e del loro ruolo (capofila o Partecipanti)

Fase 3. Compilazione della domanda.

A partire dalla data ed ora indicata nel bando, il soggetto capofila (Linea A)/impresa capofila (Linee B e C) potra
effettuare la compilazione della domanda sulla piattaforma SIPES con il caricamento dei dati e degli allegati
richiesti dal bando.

Nel corso di questa fase, il sistema SIPES permettera il salvataggio in bozza dei dati inseriti e degli allegati anche
in diverse sessioni di lavoro (o compilazione).

Fase 4. Trasmissione della domanda

Ad avvenuto completamento della compilazione della domanda (caricamento dei dati e degli allegati richiesti), il
sistema SIPES consentira al soggetto proponente di generare la domanda su file PDF.

Il dati e le informazioni relativi alla domanda, contenuti nel file PDF, dovranno essere verificati prima della
apposizione della firma digitale nel documento ad opera del rappresentante legale del Soggetto capofila del
proponente o del suo procuratore.

La procedura di trasmissione si conclude con il caricamento del file della domanda, firmato digitalmente, sul
sistema SIPES e l'invio telematico della stessa.

Acquisita la domanda, il sistema invia una PEC di notifica al Soggetto richiedente di avvenuta trasmissione.

Nota:
e  Tuttii passi, anche la registrazione dei profili, possono essere effettuati dal rappresentante legale o da un soggetto
delegato. Quindi I'intera procedura pu® anche essere effettuata da un solo utente posto che abbia titolo a operare.
e La compilazione della domanda potra avvenire a partire dalla data ed ora prevista all’Art. 11 delle
Disposizioni Attuative.
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4. Accesso alla piattaforma online

Per accedere alla piattaforma online collegarsi all'indirizzo http://bandi.regione.sardegna.it/sipes.

REGIONE AUTONOMA
DE SARDIGNA

REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNA

SISTEMA INFORMATIVO PER LA GESTIONE DEL PROCESSO DI EROGAZIONE E SOSTEGNO

BENVENUTO

Per accedere alla piattaforma futente deve autenticarsi con le proprie credenziad registrate sul sstema o ident
Sardegna (IdM-RAS) o con ke cre SPID rias un e d A Digtale accredeato darAge

per Mala Digtale (Ag

(TS-CNS, CNS)
del matting 0N condotie SIVEA" di MANUENZIONE OrNArA sul Sistema con ind:

Siinforma che nella fascia ofaria compeesa tra ke ore 02.00 ale ore 02

© 2018 Regione Autonoma deta Sardegna
note iegat

Cliccando sul pulsante Accedi >> si accede ad una pagina che consente la scelta della modalita con cui entrare
sistema SIPES.

nel
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Per accedere al servizio é richiesta I'autenticazione

L'autenticazione pud essere effettuata secondo le modalita stabilite per 'accesso ai servizi online della Pubblica Amministrazione il cui
utilizzo garantisce il riconoscimento sicuro e la tutela della privacy dell'utente. Nell'ottica del processo di adeguamento alla normativa ed
agli standard previsti a livello nazionale, 5PI0 e TS-CNS rappresenteranno gl unici strumenti di autenticazione riconosciuti per l'accesso

ai servizi online della P.A.

Siavvisano gii utenti che ad oggi non sono vtilizzabili le identita SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali & ancora in corso

da parte di AgiD la definizione delle relative Linee guida.

Autenticazione con SPID

SPID & lo strumento che permette ai
cittadini di accedere ai servizi online delle
Pubbliche Amministrazioni con un‘unica
|dentita Digitale.

Se hai gia un'identita SPID persona fisica,
accedi al servizio con le credenziali
rilasciate dal tuo Gestore. In caso contrario
puoi richiederla ad uno dei Gestori di
|dentita Digitali{ldentity Provider)
accreditati da Ag|D.

L'elenco completo dei servizi onling
regionali con accesso tramite SPID ed i
riferimenti del servizio di assistenza sono
consultabili sulla sezione dedicata del sito
istituzionale

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID

MNon hai SPID?

Serve aiuto?

Autenticazione con CNS

L'accesso ai servizi online della Pubblica
Amministrazione pud essere effettuato
tramite TS-CNS (Tessera Sanitaria e Carta
Nazionale dei Servizi), CN5S o altre smart
card ad essa conformi cantenenti un
certificato digitale di autenticazione
personale.

Il suo utilizzo garantisce il riconoscimento
sicuro e |la tutela della privacy dell'utente.

Se possiedi una smart card valida accedi al
servizio da qui. Per richiederla e/o per
informazioni sul suo utilizzo visita il sito
della Regione Sardegna dedicato alla TS-
CNS.

Entra con CNS

Come si richiede la TS-CNS?

Dove si attiva?

Come siusalaTS-CNS?

e perl'accesso attraverso SPID € necessario essere accreditati al livello 2;
e perl'accesso tramite smartcard (TS-CNS, CNS) sara richiesto il codice PIN del dispositivo;

Autenticazione con |dM

Se sei gid in possesso delle credenziali di
accesso rilasciate dal sisterma di ldentity
Management (IdM) della Regione
Autonoma della Sardegna puoi ancora
utilizzare questa modalita di
autenticazione.

Per informazioni e per I'eventuale
assistenza puoi visitare le pagine del
portale istituzionale dedicate al Sistema
|dentity Management RAS

Entra con |dM

Rigenera password

e  per l'accesso tramite IDM sara richiesto di inserire utente e password.

In caso di autenticazione positiva, e solo se l'utente non ha mai effettuato I'accesso, il sistema richiede una conferma circa
la volonta effettiva di registrarsi sulla piattaforma SIPES. In caso contrario si accede direttamente alla schermata
successiva.
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4 Benvenuto

W TIPOLOGIA PROFILO:

Desideri registrarti nella piattaforma SIPES (Si: ivo a del di Erogazione e Sostegno)?

o5 No

SALVA E PROSEGUI >>

Premendo SALVA E PROSEGUI >> si accede alla pagina Elenco Profili

Diseg . enza. Nel casa non 50 presente nessun oMo  desides regisME UNo UCYD UNEZZA la funzione INSERISC] NUOVD PROFILCT. Ti invisamo a prendere visiane della Guida aks compilaziane pre:
[PROFILI FRONT-END

DERGHAZIOHE ST Fiois Fr - R R - R

Anst
assi 10800 2017

e Attenzione: L'accesso contestuale da piu personal computer o da piu browser con le stesse credenziali puo
portare ad effetti non prevedibili.

e Attenzione: € NECESSARIO lasciare attiva una sola finestra ed una sola scheda del browser per la compilazione
dei dati.

5. Registrazione di un nuovo proponente

Le domande di partecipazione al Bando sono aperte alle aggregazioni di imprese e/o Enti cosi come precedentemente
definite nel paragrafo 3 (di seguito aggregazione).

Di seguito sono definite, in sintesi, le operazioni da eseguire per la compilazione delle domande.

Occorre preliminarmente creare i profili delle imprese singole e/o enti facenti parte dell’aggregazione procedendo, per
ciascun soggetto, alla creazione del profilo impresa singola/ente:

e Passo 1. Registrazione impresa/libero professionista (par.5.1) o ente (par. 5.2)
e Passo 2. Compilazione anagrafica:

o datisedi (par. 5.1.1) (par. 5.2.1 per gli enti)

o soci(par. 5.1.2)

o dimensione (par. 5.1.3)

Successivamente si creera il profilo dell’aggregazione che presenta la domanda on line procedendo a:

o Passo 1. Registrare il profilo dell’aggregazione (par.5.3)
o Passo 2. Specificare il soggetto capofila (par.5.4)
o Passo 3. Specificare I'elenco dei soggetti partecipanti (par.5.5)

Di seguito vengono riportate le istruzioni di dettaglio per ciascuna azione.
5.1. Registrazione del profilo ‘Impresa/Libero professionista’ (LINEE B e C)

Per registrare il profilo di un’impresa selezionare, dal menu a discesa in alto a destra “INSERISCI NUOVO PROFILO” la
voce “Impresa” e premere >>,

I £53
INSERISCI NUOVO PROFILO - =2 n
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Il sistema aprira un form per l'inserimento delle informazioni di base:

W TIPOLOGIA PROFILO:

PROFILO - PASSO 1

Compila i dati sottostanti necessari a verificare se | 'Impresa da inserire & gia profilata in SIPES.
*Tipologia d "Impresa
Impresa costituita -

* Codice fiscale

*Ruolo Potere di firma

--- seleziona --- - s Mo

* Partita iva

Si dichiara di agire per conto dell ‘impresa nell“ambito del ruclo sopra indicato™

ANNULLA PROSEGUI >>

Nel caso il profilo dell'impresa sia creato da un soggetto diverso dal Rappresentante legale, si potra specificare come
Ruolo quello di Delegato.

PROFILO - PASSO 2
Tipologia:Impresa costituita
Compila i dati sottostanti necessari a fonire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo impresa.

DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione * Forma giuridica * Organismo di ricerca

| --- seleziona --—- n si(®no

* E-mail * Pec (comunicata al RI) PEC domicilio elettronico
* Telefono Sito Web
Bando SARTUR
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Cliccando il pulsante PROSEGUI >> verra creato il profilo e si potra passare all'inserimento dei dati anagrafici di base
dell'impresa:

Nota:

PROFILO - PASSO 2
Tipologia: Impresa costituita

Compila i dati sottostanti necessari a fonire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo impresa

DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione Forma giuridica
--- seleziona -—-

* E-mai Pec (comunicata al R

* Telefono Sito Web

* Oggetto sodiale

DATI FISCALT

Codice fiscale Partita iva

Data inizio attivita

ATTO COSTITUTIVO

Data atto Repertorio

Raccolta Data scadenza sodieta

CAPITALE SOCIALE

Capitale sociale Capitale sodale versato

ISCRIZIONE REGISTRO IMPRESE

Registro di imprese di Numero iscrizione

Numero rea

ISCRIZIONE IN ALBI, COLLEGL, REGISTRI ED ELENCHI PUBBLICI

Albo Numero di iscrizione

ISCRIZIONE SEZIONE SPECIALE STARTUP INNOVATIVE
Iscritto alla sezione speciale delle startup innovative

Si ®/No

ISCRIZIONE INPS/INAIL

Sede INPS
* Codice INAIL Sede INATL

ISCRIZIONE ALBO LIBERO PROFESSIONISTA
Iscritto ad albe di libero professionista
si(®)No
RIZION PRI 13
Impresa artigiana
O™
ATTIVITA ECONOMICA

* Settore ATECO

ivita principale

<< INDIETRO PROSEGUI >>

* Organismo di ricerca

- Sil @ No

PEC domicilio elettronico

Data iscrizione

Data iscrizione

ento aziendale INPS Data

Fare attenzione alla compilazione dell’indirizzo di PEC che rappresenta I'indirizzo di posta elettronica
utilizzato per 'invio dell’email di notifica dell’avvenuta trasmissione della domanda.

Dopo aver compilato i dati e aver premuto il pulsante PROSEGUI>> verra proposta la schermata di riepilogo.
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W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: Impresa di test

PROFILO - ESITO

1l profilo associato al nuovo soggetto richiedente Impresa di test & stato creato e salvato correttamente.

Per procedere con I'inserimento della sede legale clicca qui.

contattaci

Per inserire i dati della sede legale e gli altri dati necessari relativi al’impresa selezionare il link “clicca qui”
Nota: Evitare di aprire i link un una nuova scheda del browser.

5.1.1. Sezione “DATI SEDI”

La scheda Dati Sedi consente I'inserimento della sede legale ed eventuali sedi operative dell'impresa.

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: Impresa di test Elenco profili | Log out O
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
CGestiona anagrafica NDICE | oAt AnaGRAFICT [FSEEIEBl SOGGETTI OPERATORI DIMENSIONE | DATI BANCARY
Souett Sowater DATI SEDI
Eie &
Ele TIPOLOGIA INDIRIZZO Aziont
w
<<INDIETRO | PROSEGUI>>

© 7016 Aegions Autonoma i

Cliccando sul pulsante “Inserisci sede” posto a destra si apre il form di dettaglio per I'inserimento dei dettagli della
sede.

GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE § DATI ANAGRAFICI jezyp@sisnig} SOGGETTI OPERATORI § SOCI W DATI BANCARI

NUOVA SEDE

* Tipo sede * Indirizzo * Numero civico

--- seleziona --- -

. * Comune * CAP
® Comune Nazione

Telefono Fax E-mail

el

Dopo aver compilato i dati premere sul pulsante “Aggiungi” per inserire la sede e ripetere lo stesso procedimento nel caso
si voglia procedere anche con l'inserimento di altre sedi operative.
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GESTIONE ANAGRAFICA
INDICE | DATI ANAGRAFICI [isENI 8ol SOGGETTI OPERATORI | SOCT | DIMENSIONE | DATI BANCARD
NUOVA SEDE

* Tipo sede * Indirizza Numera civico

mune CA
® Comune Nazione
Telefono Fax E-mail
o e
TIPOLOGIA INDIRIZZO AZTONI
Sede legale via Roma 34, 09016 Iglesias (Carbonia-Iglesias), Italia r* ’

<< INDIETRO PROSEGUI >>

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

5.1.2. Sezione “SOGGETTI OPERATORI”

Per visualizzare e gestire I'elenco dei soggetti abilitati ad operare sul profilo dell'impresa e il relativo ruolo selezionare la
scheda “SOGGETTI OPERATORI”

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

Elenca profili | Log out

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anagrafica INDICE | DATI ANAGRAFICT

Soggett SOGGETTD OPERATORE

OF Kuova saggettn aperatare

_—_— Rappresentante legale s ABILTATO ‘e’
—

I
. Delegato Wo ABILUITATO koo’

<< INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2015 Regione Autonoma della Sardegna
note legal

. A . . C‘f‘ Nuovo soggetto operatore R .
Per inserire un nuovo operatore cliccare il pulsante . Verra mostrata una finestra per

l'inserimento degli estremi o del codice fiscale del soggetto operatore per controllare se gia censito sul sistema.

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa d: test

Elenco profili | Log out )
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anagrafica woice [ oan anacraric | oan seor [ESESEREETIER soci | oimensione [ oan sancar

U cperator] SOGGETTO OPERATORE

STEP 1 (Ricerca utente) - Inserire Cognome e/a Codice Fiscale per verificare se |*utente & gib censits in SIPES.

Cagnome Codice fiscale

Annulla

NOME £ COGNOME CODICE FISCALE RUOLO. FRmA STATO Aziont
I — Raporesentants legale si ABILITATO (ke
— — Deleasty o ABILITATO (oo’

<< INDIETRO' | PROSEGUI >>

® 2015 Regions Autonoma della 5.
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W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMIMAZIONE: impresa di test

Elenco profili | Log out (§

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

agrafica INDICE | DATI ANAGRAFICT
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<< INDIETRO | PROSEGUI>>

® 2015 Regione Autonoma dells Sardegna

Se il soggetto & gia censito & possibile selezionarlo e prelevare automaticamente i dati anagrafici. E comunque possibile

inserirlo manualmente specificando Nome, Cognome e Codice fiscale.

Nella schermata successiva & possibile specificare il ruolo assegnato all’'operatore.

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

ate legali

Elenco profili | Log aut &)

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica m DATI ANAGRAFICI | DATI SEDI [IEVEEu =Ty DIMENSIONE | DATI BANCARI

SOGGETTO OPERATORE

Rappresentante legaic

e’

— — Oelegats o ABILITATO ke’

I S S S S S

<< INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2016 Regione Auta

L’operazione & completata tramite il pulsante “Aggiungi” che inserisce il soggetto a sistema.

W TIFOLOGLA PROFILO: Impresa singola - DENGMINAZIONE: impresa di test

Elenco profili | Log out ()

OPERAZIONT GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anagrafica THDICE | DATI ANAGRAFICI | DATT SEDI [Eleeapplel= Ry DIMENSIONE | DATE BANCARD

SOGGETTO OPERATORE

BF Huovo soggetto apers
T L T S 7 S TR
— — Rappresentants legale s JR— v
— — Delegaty o (xpa¥’

(kv

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

@ 2016 Regione autanams d

Dopo linserimento sara possibile per il soggetto selezionato accedere al sistema con le proprie credenziali IDM e

procedere ad operare, secondo il ruolo assegnato, per conto del profilo dell'impresa creata.

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

5.1.3. Sezione “SOCI”

In questa sezione & possibile inserire tutti i soci, fisici e giuridici, che fanno parte dellimpresa (se diversa da impresa

individuale).
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OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestions anagrafica TNDICE | DATI ANAGRAFICT | DATI SEDT | SOGGETTT OPERATORI JIESH DIMENSIONE | DATI BANCARI

Soggetti operatori SOCIO FISICO
Elenco bandi
Elenco domands .

Messuna socio fisico

SOCIO GIURIDICO

DENOMINAZIONE

CODICE FISCALE

TF o

a sacio fis

RUOLD AZTONT

T huovo sacie garidico

FORMA GIURIDICA

leszuna socio giurdica

Per inserire un nuovo socio cliccare il pulsante

CODICE FISCALE PARTITA IVA

AZIONI

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna

oppure. Verra mostrata una finestra per

l'inserimento degli estremi o del codice fiscale del soggetto operatore per controllare se gia censito sul sistema.

GESTIONE ANAGRAFICA

[ noice | oar wacnarics | o sea|

SOCIO FISICO

OPERAZIONI

SOGGETTI OPERATORI [Eelell DIMENSIONE | DATI BANCARI

Gestione anagrafica

Seggetti operatori

Elenco band STEP 1 (Ricerca soca fisico) - Inserire Cognome e/o Cadice Facale per verificare se il sacio fisica & gia censito in SIPES.
Elenco domands ** Cognome ** Codice fiscale
mena un campo di ricerca
NOME E COGNOME COOICE FISCALE RUOLO AZIONI
Messuna socie
SOCIO GIURIDICO
TF Huovo socia guridica
DENOMINAZIONE FORMA GIURTDICA CODICE FISCALE PARTITA TVA AZIONT
Messuna socic giuridico
<<INDIETRO | PROCEDI >>
watiac © 2015 Regione Autanoma della Sardegna
note legal
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anagrafica

INDICE | DATI ANAGRAFICI | DATI SEDI

SOCI0 FISICO

SOGGETTI oPERATORI SR m DATI BANCARI

STEP 2 (5

ra quelle gid censite in SIPES oppure ins

NOME £ COGNOME

SOCI0 GIURIDICO

DENOMINAZIONE FORMA GIURIDICA

Hessuna secio giundice

CODICE FISCALE

RUOLD AZIONL

T

CODICE FISCALE PARTITA IVA

AZIONL

<< INDIETRD

Se il soggetto & gia censito nel sistema & possibile selezionarlo e prelevare automaticamente i dati anagrafici.
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OPERAZIONT GESTIONE ANAGRAFICA

SOC10 FISICD

Gestio

saoseTn oreraTon JETSSH oiensione | pan sancars

WOME [ COGNOME CODICE FISCALE RUOLO AZIONT

SOCIO GIURIDICO

FORMA GIURIDICA CODICE FISCALE PARTITA IVA

Una volta completata I'operazione di inserimento tramite il tasto “Aggiungi”.

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

SOC10 FISICO

MOME £ COGNOME CODICE FISCALE

— —— Direttore Marketing ‘xo’

SOCIO GIURIDICO

DENOMINAZIONE FORMA GIURIDICA CODICE FISCALE PARTITA IVA

E comunque possibile inserire il nominativo manualmente. Premere PROCEDI >> per passare alla scheda successiva.

5.1.4. Sezione “DIMENSIONE”

In questa sezione €& possibile inserire i dati dimensionali dell'impresa.

Lacompilazione dellascheda dimensione € obbligatoria e in caso contrario il sistemanon consentiradi registrare
la domanda.

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anaarafica moice | pamt anacraricr | pat seot

DIMENSIONE

@ 3016 Regione Autonoma defla Sardegna

Selezionando il pulsante per accedere alla maschera di inserimento:

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

m DATI ANAGRAFICI | DATI SE

DIMENSIONE

“TT1 OPERATORI

socr [EEEGTE m

* Fatturato * Bilancio Occupati ULA

<<INDIETRO | PROSEGUI >>

® 2015 Regione Autonema della Sardegna
note legal
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OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

grafica m DATI ANAGRAFICI m SOGGETTI OPERATORL [SEETEEAEN oAt BANCAR

Soggetti operatori DIMENSIONE

4

domande

Dimensione
Media
Fatturats Bilanc oee
€ 4.000.000,00 € 2.500.000,00 20.0

<< INDIETRO | PROSEGUI>>

@ 2016 Regione Autonoma dells Sardeg

Per la dimensione impresa si rinvia a quanto previsto dall' Allegato | Reg (UE) n. 651/14. Se I'impresa non € autonoma,
i dati inseriti devono tener conto anche di quelli delle imprese associate o collegate, come previsto dall’art. 6 del citato
Allegato [; per il calcolo degli occupati (ULA) si tenga conto dell’art. 5.

5.2. Registrazione del profilo ‘Ente’ (LINEA A)

Per registrare il profilo di un ente selezionare, dal menu a discesa in alto a destra “INSERISCI NUOVO PROFILO” la voce
“Ente” e premere >>,

INSERISCI NUOVO PROFILO | EMte -

Il sistema aprira un form per le informazioni di base o obbligatiorie:

NUOVO PROFILO - PASSO 1

Compila i dati sottostanti necessari a verificare se | "Ente da inserire & gia profilato in SIPES.

* Codice fiscale Partita iva
B
*Ruolo *Potere di firma
--- seleziena --- e 5 Nao
Si dichiara di agire per conto dell "ente nell "ambito del ruclo sopra indicate™

ANNULLA|PROSEGUI >>

Nel caso il profilo sia creato da un soggetto diverso dal Rappresentante legale, si potra specificare come Ruolo quello di
Delegato.

e |l ruolo di Delegato rappresenta un ruolo “applicativo” che puo compilare tutte le sezioni del profilo e della
domanda, ma non ha potere di firma. Ai fini della trasmissione la domanda DEVE essere firmata digitalmente
da un utente avente potere di firma (es. rappresentante legale)

e |l sistema non consente l'inserimento di un codice fiscale e partita IVA se risultano gia censiti a sistema. Questo
significa che I’Ente specificato € gia stato censito a sistema. In questo caso & necessario contattare il supporto
SIPES.
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Cliccando su prosegui il sistema chiedera di inserire i dati identificativi dell'Ente

NUOVO PROFILO - PASSO 2
Tipologia:Ente

Compila i dati sottostanti necessari a fornire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo ente.
DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione * Organismo di ricerca

[E] Si (@) No

* E-mai = Pec PEC domicilio elettronico

DATI FISCALI

Codice fiscale Partita iva

<< INDIETRO | PROCEDI >>

Cliccando il pulsante PROCEDI >> verra creato il profilo e si potra passare all'inserimento dei dati anagrafici di base
dell’Ente.

5.2.1. Sezioni “DATI SEDI” e “SOGGETTI OPERATORI”

Le sezioni “Dati Sedi” e “Soggetti operatori” andranno compilate seguendo le istruzioni riportate per linserimento
dell'lmpresa singola. (par. 5.1.1 € 5.1.2)

5.3. Registrazione del profilo ‘Aggregazione’

A partire dalla pagina “Elenco Profili”, per la registrazione del profilo dell’Aggregazione selezionare, dal menu a discesa in
alto a destra “INSERISCI NUOVO PROFILO” la voce “Aggregazione” (cosi come definita al precedente paragrafo 3) e

premere >>,

INSERISCI NUQOVO PROFILQ |00 cdezione -
Il sistema aprira un form per l'inserimento delle informazioni di base:

W TIPOLOGIA PROFILO:

PROFILO - PASSO 1

Compila i dati sottostanti necessari a identificare |a tipologia d ‘impresa da inserire e verificare se & gia profilata in SIPES

Codice fiscale Partita iva

*Ruoclo Potere di firma

- seleziona --- - ®si| No

[ si dichiara di agire per conto dell ‘impresa nell “ambito del ruclo sopra indicato™

‘ ANNULLA PROSEGUI >>

Premendo il tasto Prosegui si passa alla schermata successiva per l'inserimento delle informazioni anagrafiche:
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PROFILO - PASSO 2
Tipologia:Aggregazione

Compila i dati sottostanti necessari a fonire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo Impresa aggregata
DATI IDENTIFICATIVI

*Tipo di aggregazione * Denominazione aggregazione

* E-mail * Pec PEC domicilio elettronico

Data costituzione Repertorio Raccolta Data scadenza

<< INDIETRO PROSEGUI >>

Nota: Fare attenzione alla corretta compilazione dell’indirizzo di PEC che rappresenta l'indirizzo di posta
elettronica utilizzato dal sistema per I'invio dell’email di notifica di avvenuta trasmissione.

Una volta completato I'inserimento dei dati premere il tasto PROSEGUI>>, si potra proseguire I'inserimento dell'impresa
capofila e delle imprese aggregate.

PROFILO - ESITO

1l profilo associato al nuovo soggetto richiedente Aggregazione di test 4 & stato creato e salvato correttamente.

Per procedere con l'inserimento della capofila e delle imprese aggregate clicca qui.

Cliccando sul pulsante ‘clicca qui’ si passa alla gestione dell’anagrafica del profilo Aggregazione per la compilazione delle
schede.

Nota: Non si dovranno reinserire i dati delle singole imprese ma bastera richiamare i profili gia inseriti nella
precedente fase seguendo le istruzioni dei paragrafi seguenti.

5.3.1. Sezione “CAPOFILA”

La scheda capofila consente di ricercare (attraverso la denominazione, partita iva o codice fiscale) il profilo dellimpresa o
dell’ente capofila.

L’'impresa o I'ente devono essere gia censiti a sistema. Se cosi non fosse seguire le istruzioni del paragrafo precedente
inerente l'inserimento di un’impresa singola/ente.

INDICE | ANAGRAFICA [ReuielgIN PARTECIPANTI | SOGGETTI OPERATORI | DATI BANCARI
Impresa

Inserire Deneminazione /o Partita IVA e/o Codice Fiscale per verificare se | "impresa & gid censita nel sistema. In caso positivo puoi procedere a selezionarla ed aggiungerla con il tasto "Aggiungi”

** Denominazione *=* Partita iva ** Codice fiscale

Ricerca
** Inserire almeno un campe di ricerca

=1

Inserire uno dei parametri di ricerca e selezionare “Ricerca”.
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GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE | ANAGRAFICA |NeEEIISIEY PARTECIPANTI | SOGGETTI OPERATORI | DATI BANCARI

Inserire Deneminazione e/o Partita IVA efo Codice Fiscale per verificare se | impresa & gia censita nel sistema. In caso positive puoi procedere a selezionarla ed aggiungeria con il tasto "Aggiungi”
Risultati ricerca:

Impresa test 1 Impresa individuale Seleziona

Impresa Test 2 Impresa individuale Seleziona

Impresa test 3 Impresa individuale Seleziona
=

Una volta individuata I'impresa o ente capofila selezionare “Seleziona” e procedere.
Se l’esito della ricerca dovesse essere negativo:

— Controllare i dati di ricerca inseriti
— Verificare che il profilo cercato sia stato censito a sistema

— Che I'impresa ricercata sia di tipo “Impresa costituita”. Le imprese non costituite non vengono restituite

dallaricerca.
Nota:

- Lacompilazione di questa scheda & obbligatoria per procedere con la trasmissione della domanda.

5.3.2. Sezione “PARTECIPANTI”

La scheda Partecipanti consente di ricercare (attraverso il codice fiscale, partita iva o denominazione) i profili delle

impresa singole/liberi professionisti o degli enti gia censiti sul sistema ed attribuirgli il ruolo di partecipante.

GESTIONE ANAGRAFICA

AMAGRAF[L‘A caproriLA [EFGUSS Il SOGGETTI OPERATORI | DATT BANCART

PARTECIPANTI
T inserisai i impresa partecipante T Inseri
T T Y7 S N o porio
Nessun components

sci ente partecipante

AZIONI

Selezionando I'opzione “Inserisci impresa partecipante” il sistema consente di cercare una Impresa. Selezionando

I'opzione “Inserisci ente partecipante” il sistema consente di cercare un ente.

PARTECIPANTI
Inserire Denominazione e/ Partita IVA efo Codice Fiscale per verificare se | impresa & gid censita nel sistema, In caso positivo puoi procedere a selezionarla ed aggiungeria con il tasto "Aggiung
Denominazione Partita iva Codice fiscale
nserire almeno un campo di ricerca

DENOMINAZIONE CODICE FISCALE PARTITA IVA FORMA GIURIDICA TIPO PROFILO AZIONI

Nessun componente

Inserire i campi di ricerca e procedere con la ricerca. E possibile anche inserire una parte della denominazione dell'impresa

che si vuole inserire.

Una volta inseriti gli estremi della ricerca verra mostrato I'esito e si potra procedere a selezionare I'impresa ed ad

aggiungerla come impresa partecipante.
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PARTECIPANTI

Inserire Denominazione e/o Partita IVA e/o Codice Fiscale per verificare se | 'impresa @ gia censita nel sistema. In caso positivo puoi procedere a selezionarla ed aggiungerla con il tasto "Aggiungi’

Risultati ricerca:

Denominazione Codice fiscale Forma giuridica Settore Attivita

Impresa test 1 Impresa individuale

Impresa Test 2 Impresa individuale

Seleziona

Impresa test 3

Una volta individuata I'impresa o ente capofila selezionare “Seleziona” e procedere.
Se l’esito della ricerca dovesse essere negativo:

— Controllare i dati di ricerca inseriti

— Verificare che il profilo cercato sia stato censito a sistema

— Che I'impresa ricercata sia di tipo “Impresa costituita”. Le imprese non costituite non vengono restituite
dallaricerca.

Per inserire un Ente & necessario seguire la stessa procedura selezionando la voce “Inserisci Ente partecipante”.
Nota:
La compilazione di questa scheda € obbligatoria per procedere con la trasmissione della domanda.

5.3.3. Sezione “SOGGETTI OPERATORI”

Per visualizzare/gestire I'elenco dei (e relativo ruolo) associate al profilo dell'impresa selezionare la scheda “SOGGETTI
OPERATORY”

Elenco profil | Log out ()

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

OPERAZIONT GESTIONE ANAGRAFICA

DATI ANAGRAFICT

SOGGETTO OPERATORE

PISTET] | SOGGETTL OPERATORI DATL BANCARI

= Tt twovs soggetto operatare
[ emecows | cmmmsew oo w swo | aoow ]
[ — ® s apiaTo 'L
— I Delegato o 81LITATO (koew”
<< INDIETRO PROSEGUI >>

tattaci @ 2016 Regione Autanoma della Sardegna
rote legal

i . . . CF nuovo soggetto operatore . .
Per inserire un nuovo operatore cliccare il pulsante . Verrd mostrata una finestra per

I'inserimento degli estremi o del codice fiscale del soggetto operatore per controllare se gia censito sul sistema.

Elenco profil | Log out ()

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

SOGGETTO OPERATORE

STEP 1 (Ricerea utente) - Inserire Cogname e/e Co:

Cognome
— — e leaale si ABILITATO (xe”
— — No ABILITATO koo’
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W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singala - DENOMINAZIONE: impresa di tes

Elenca profili | Log out )
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

inoice | patt anacraric | pan seor [ eale T ] oiMensIonE | part sancart

SOGGETTO OPERATORE

e, name e CF del nuovo utente

Cod

leziona —
=

ta di nasci Luoga d nascit g d 7
NOME E COGNOME CODICE FISCALE RUOLO FIRMA STATO AZIONI
— ——— amiLaTo (%o’
— — legat [ ABILITAT (kwew”
<<INDIETRO | PROSEGUI>>

antatta, @ 2016 Regiane Autonama dels Sardegna

Se il soggetto & gia censito & possibile selezionarlo e prelevare automaticamente i dati anagrafici. E comunque possibile
inserire Nome, Cognome e Codice fiscale.

Nella schermata successiva & possibile specificare il ruolo assegnato all’'operatore.

W TIPOLOGIA PROTILD: Impreas singola - DENOMINAZIONE: impresa i fest

Elenco profili | Log aut )

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica INDICE | DATL ANAGRAFICE | DATI SeD1 JENCE R VE R DIMENSIONE | DATI BANCARI

SOGGETTO OPERATORE

STEP 3 ( Dati profila

R egale ABILITATO (%o
— Mo ABILITATO E’l('.'o
<< INDIETRO | PROSEGUI >>
antatta: @ 2016 Regiane Autsnama d

Una volta completata I'operazione di inserimento tramite il tasto “Aggiungi”

W TIPOLOGIA PROFILD: fmpresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

Elenco profili | Log out ()

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestions anagrafica morce | pam nacuaricr | par seor | SRR soct | ovewsrone | oartpancars

SOGGETTO OPERATORE

B nuo

— — Raporesentants lngale . - fxe
" o (xwe v’
— — s ABILITATO (o9’

<< INDIETRO | PROSEGUI>>

@ 2016 Regione Antonoma

sara possibile per il soggetto selezionato accedere al sistema con le proprie credenziali IDM e procedere ad operare,
secondo il ruolo

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

ATTENZIONE: Il rappresentante legale & un’informazione necessaria da inserire per poter procedere con la
trasmissione della domanda di aiuto. Non sara possibile trasmettere una pratica se non & stato compilato il
rappresentante legale.

5.4. Altre sezioni

“ ”

La scheda dati anagrafici riepiloga le informazioni gia inserite che possono eventualmente essere modificate se
necessario.
Bando SARTUR Guida alla compilazione online delle domande
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In questa sezione & possibile inserire i dati di bilancio . La compilazione di questa scheda non & obbligatoria
nell’ambito del presente bando.

“ ”

La Scheda Dati Bancari consente di inserire i dati relativi a Intestatario e IBAN d. La compilazione di questa scheda non
e obbligatoria nell’ambito del presente bando.

“ 9

La scheda INDICE riepiloga lo stato di compilazione delle varie sezioni consentendo nel caso la modifica.

6. Compilazione e trasmissione della domanda

La procedura avviene attraverso le fasi seguenti:

— Creazione e compilazione della domanda
— Stampa in pdf, firma digitale e trasmissione

Per procedere con la compilazione di una domanda, con il profilo dell’aggregazione creata nei passi precedenti,
selezionare nel menu a sinistra la voce “Elenco bandi”.

Selezionare la procedura “SARTUR_A (B,C)” e premere il pulsante Compila domanda posto nella colonna Azioni a
destra.

I
| conFERMA ®

A Attenzions stal creando una nucva domanda. Vuel Proseguira? i

[oe] o]

Il sistema chiedera conferma dell’operazione.
La domanda e disponibile da questo momento anche accedendo al menu ““Elenco domande” e selezionando il pulsante

CODICE (?NANDA INFO STATO .

SARTUR_A-9 In bozza 23 opr 2019 14:32:38 Non disporibile 7 3%

NOTE OPERATIVE:

Una volta creata la domanda essa permarra nello stato IN BOZZA sino ad avvenuta trasmissione.

e Lacompilazione delle domanda pud essere interrotta in qualsiasi momento e ripresa successivamente tramite il
menu Elenco domande posto a sinistra dello schermo che consente di accedere a tutte le domande associate
al richiedente (sia quelle in bozza che quella trasmesse).

e Una domanda nello stato BOZZA pud essere modificata sino ad avvenuta trasmissione ed eventualmente
cancellata.

e In caso qualche dato obbligatorio non sia stato inserito viene mostrato un messaggio di errore in fase di verifica
della domanda. La domanda comunque permane nello stato BOZZA ed & possibile modificarne i valori
successivamente rientrando nel sistema ed editando la domanda. Il sistema verifica se tutti i dati obbligatori
sono stati compilati e non consente la trasmissione in caso negativo.

Una volta confermato il sistema genera una domanda “IN BOZZA” e verranno mostrate le schede per I'inserimento delle
informazioni specifiche della domanda.

La procedura di compilazione della domanda é articolata in diverse sezioni elencate di seguito:

o DATI ANAGRAFICI: riepilogo in sola lettura di tutti dati anagrafici dei soggetti coinvolti e del bando.

o DATI AGGIUNTIVI: scheda per I'inserimento delle informazioni base di progetto.

Bando SARTUR Guida alla compilazione online delle domande
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e SPESE AMMISSIBILI: scheda che consente la visualizzazione degli importi delle voci di spesa, inserite
precedentemente, al fine del calcolo dell’aiuto richiesto. (i regimi sono selezionabili solo per le linee B e C)

e QUADRO ECONOMICO: scheda per inserire I'importo delle fonti di finanziamento a copertura del piano al fine
del calcolo a copertura del fabbisogno finanziario residuo.

o FIRMATARIO: la scheda consente di specificare il firmatario della domanda.

e DOCUMENTI: scheda per il caricamento dei documenti allegati alla domanda.

e PRIVACY: scheda per la lettura e accettazione delle clausole di riservatezza.

e RIEPILOGO: scheda di riepilogo e la verifica dello stato di compilazione di tutte le sezioni che compongono |l

modulo di domanda.

6.1. Sezione “DATI ANAGRAFICI”

La scheda riepiloga i dati identificativi del bando, della domanda e del firmatario. Le informazioni di questa scheda sono in
sola lettura e derivano dalle informazioni compilate nel profilo e nelle schede successive.

DATI ANAGRAFICI
> Dati Bando
Acranimo Titolo
SARTUR_B PROGETTO COMPLESSO "SARDEGNA,
UN'ISOLA SOSTENIBILE™ AREA DI

SPECIALIZZAZIONE TURISMO CULTURA E
AMBIENTE LINEA B

Risorse stanziate Firma diitale
€ 800.000,00 si

? Dati domanda
Numero Stato

SARTUR_B-5 In bozza

% Dati firmatario

Comune di nascita Provincia di nascita
Iglesias a
Indirizzo Comune di residenza

* Dati proponente

Denominazione Codice fiscale
Aggregazione di test

Oggetta
SUPPORTO ALLA CREAZIONE DT RETI TRA
OPERATORI ECONOMICI PRIVATI DI UN
TERRITORIO SOVRA LOCALE (DMC
TERRITORALE) CHE AVRANNO LO SCOPO DI
SVILUPPARE NUOVI MODELLI DI BUSINESS
CHE FACILITINO LA COMMERCIALTZZAZIONE
DELL'OFFERTA/ESPERIENZA TURISTICA DEL
TERRITORIO, IN RACCORDO CON LE
ORGANTZZAZIONT PUBBLICO-PRIVATE (DMO
TERRITORIALI) DI CUI ALLA LINEA A

Data Presentazione

Data di nascita

Provincia di residenza

Cagliari

Premendo PROSEGUI >> si accede alla sezione successiva.

Bando SARTUR

Dicembre 2019

Referent
MARINA MASALA

PROSEGUI >
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6.2. Sezione “DATI AGGIUNTIVI”

La scheda consente di inserire i dati specifici richiesti per inoltrare la domanda di adesione.

DATI AGGIUNTIVI

INFORMAZIONI DI CONTATTO

* Recapiti (Via, n., CAP, Localita)
* Indirizzo email

* Recapito telefonico

* Nominativo referente

DGGETTO DELL'INIZIATIVA

* Titolo progetto

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate.
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

NOTA: Il sistema non consentira di procedere se non verranno inseriti i dati obbligatori.

6.3. Sezione “SPESE AMMISSIBILI”

La scheda consente di inserire le spese ammissibili e calcolare il contributo richiesto. Nello specifico per ciascuna voce di
spesa l'utente deve inserire: Importo piano e selezionare il Regime di agevolazione (solo per le linee B e C) tra quelli
ammessi in relazione alla voce di spesa.

Per l'inserimento e la modifica dell'importo selezionare il pulsante modifica nella colonna azioni e confermare con il
pulsante@

SPESE AMM]SS[BILI

are joni & confermare con il pulsant

Per Finsenmento ¢ la modifica deg

u-
CATEGORIA D° ATUTO TIPOLOGIA SPESA - VOCE SPESA e Regime Selezionato o AZIONT
plano richiesto

0.00€ 0.00% co00 | ©X%
Spese per partecipazione ale fere co00 _ 000w | cooo | [#
pese locazione dei locali cono | © e e 0.00% coo0  [#

lamento de minimis

TOTALE €0,00 € 0,00

SALVA E PROSEGUI >>

A pie di pagina é riportata una legenda che riepiloga i controlli applicati dal sistema per quanto riguarda gli importi inseriti:

Bando SARTUR Guida alla compilazione online delle domande
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Legenda Regale
REGOLA Voce Spesa associata

| » Importo massime del contributo (I 160.000,00 TOTALE

» Spese locazione dei locali max 10% (L' uso ufficio non pud superare il 10% del pianc) 10% Spese locazione dei locali

Se le voci di spesa non rispettano le regole impostate viene mostrata l'icona @ . In questo caso € necessario modificare
i dati inseriti per poter poi validare la domanda.

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate.
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" |e informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.4. Sezione “QUADRO ECONOMICO”

In questa scheda € necessario inserire I'importo del cofinanziamento provato a copertura del piano.

QUADRO ECONOMICO

TOTALE PIANO

Importo piano
€ 0,00

FONTI

* Cofinanziamento privato
0,00€

AIUTI / FINANZIAMENTI / CONTRIBUTIL

Aiuto richiesto
€ 0,00

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" |e informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.5. Sezione “DICHIARAZIONI”

La scheda consente di contrassegnare le dichiarazioni dell'impresa.

Il sistema verifica che tutte le dichiarazioni obbligatorie siano state contrassegnate altrimenti non consentira la validazione
della domanda.

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.6. Sezione “FIRMATARIO”

La scheda consente di specificare il firmatario della domanda.

FIRMATARIO

Firmatario Selezionato:

& persone fisiche eon potere di firma assoc

Se nella sezione SOGGETTI OPERATORI & un presente un solo soggetto con “potere di firma” esso diventa il firmatario
predefinito e sara definito automaticamente come “Firmatario Selezionato:”. In ogni altro caso € necessario selezionarlo

dall’elenco attraverso l'icona G .

Quindi per inserire il legale rappresentante dell’impresa capofila dell’aggregazione, & necessario inserirlo prima nella
sezione SOGGETTI OPERATORI come soggetto con “potere di firma”, e successivamente sceglierlo dall’elenco nella
sezione FIRMATARIO.
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FIRMATARIO

Firmatarie Selezionato: - " i & uolo rispetto al soggette richiedente: Rappresentante legale

DATI ANAGRAFICI

Nome Connome Codice fiscale

Data di nascita Luogo di nascita Provincia di nascita
Cagliari cA

Sesso

F

RESIDENZA

Provincia Comune cap

Cagliari

Indirizo Numers civico

Via 5

Telefono E-mail Numero di telefono cellulare

p .

PROSEGUI >>

A questo Punto il sistema presenta I'anagrafica del nominativo selezionato, per confermare la scelta cliccare sul pulsante
“SALVA”

6.7. Sezione “DOCUMENTI”
La scheda consente di caricare gli allegati alla domanda. Premere il pulsante Elper visualizzare la lista dei documenti.

» DOCUMENTI DA CARICARE :

(Premi sull'icona ¥ per vedere I'elenco dei documenti)

NB con il termine Obbligatorio

ndicato il set di documenti minimo per la trasmissione / registrazione della domanda. Per l'individuazione dei documenti che devono accompagnare la domanda affinché la stessa
sia ricevibile si rimanda al Bando.

Ila lettera di impegno alla costituzione di rete (come disciplinato all‘Art. 11 “Presentazione delle domande” delle Dispo

imente - Obbligatorio

sugli Aluti - Obbligateria

Per caricare un nuovo documento selezionare “Nuovo documento" .

> DOCUMENTI DA CARICARE :
sullicona Y per vedere I'elenco der documents
NB con il termine Obbligatorio @ indicato il set di documenti minimo per la trasmissione / registrazione della domanda. Per l'individuazione dei documenti che devono accompagnare la domanda affincheé la stessa

sia ricevibile si rimanda al Bando.

" Tig

PROSEGUI >>

Per caricare un documento seguire la seguente procedura:

1. Selezionare il documento dal disco locale: pulsante ‘Seleziona’;
2. Caricare a sistema il documento selezionato: pulsante ‘Carica’;
3. Visualizzare il documento caricato nella pagina: pulsante ‘Aggiungi’;

Note:

e Per alcune tipologie di documenti possono essere caricati anche piu files (ad esempio per i piani di lavoro dei
servizi).
Possono essere caricati anche file.zip
La dimensione del singolo file caricato non puo eccedere i 10 MByte.

Selezionando il pulsante “PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.
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6.8. Sezione “PRIVACY”

La scheda consente di selezionare le dichiarazioni inerenti alla privacy. L’accettazione delle clausole € necessario per
procedere successivamente con la trasmissione della domanda.

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.9. Sezione “RIEPILOGO”

La scheda di riepilogo visualizza lo stato di compilazione delle diverse sezioni e consente la generazione della stampa pdf.

RIEPILOGO

SEZIONE STATO

DATI ANAGRAFICI

QUADRO ECONOMICO
FIRMATARIO
DOCUMENTI

PRIVACY

+ Genera PDF bozza | VERIFICA

L-JE-E- - E - L - K

Quando e terminata la compilazione dei dati premere il pulsante “VERIFICA” per lanciare i controlli del sistema.

RIEPILOGO

SEZIONE STATO

® DATI ANAGRAFICT
®r:r: AGGIUNTIVI

o SPESE AMMISSIBILT
(3) Qurnro EConoMICO 5226 - Inserire gii importi sulle voci spesa

o FIRMATARIO

®EJ.‘_ME‘.".

sciplinato all’Art. 11 “Presentazione delle domande” delle T

oni Attuative).

contratto di Rete /o d era di impegno alla costituzione di ret

ss0 dei requisiti di ammissibilita comprensive delle dichiarazioni sugli Aiut

®I"£J‘ ACY Attenzione: compilare la sezione privacy

Se i controlli hanno esito positivo verra attivato il pulsante per generare la stampa definitiva come da figura sottostante e
verranno abilitati anche i pulsanti per caricare il file firmato digitalmente.

4 Genera PDF bozza 1 Genera PDF definitiva

Nota: La verifica e la generazione del pdf definitivo non blocca la domanda ma assicurano che la domanda sia compilata
in tutte le parti obbligatorie. Se si modifica qualche dato si dovra semplicemente ripetere la procedura di verifica e dovra
essere rigenerata la stampa definitiva.
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7. Fase 3 — Trasmissione della domanda

Dopo la generazione del file pdf:

e provvedere al salvataggio dello stesso nel proprio PC

e controllare accuratamente la correttezza delle informazioni stampate

e provvedere a firmarlo digitalmente

e ricaricarlo a sistema tramite i pulsanti “Seleziona”, “Carica” e “Aggiungi”.
Nota:

— Il sistema prevede che il nome del file firmato ricaricato a sistema coincida con il nome del file scaricato a meno
di un suffisso o dell’estensione del file. In caso contrario verra mostrato un messaggio esplicativo nel caricamento
del file.

— Se si € gia provveduto a generare il pdf definitivo e si rientra in un secondo momento nel sistema, non &
necessario rigenerare il pdf (a meno che non siano state apportate modifiche alla domanda). E’ sufficiente
selezionare la scheda riepilogo, premere il pulsante “VERIFICA” e una volta attivati il pulsante Seleziona
procedere al caricamento del file firmato digitalmente.

Una volta ricaricato il file firmato viene attivato il pulsante “TRASMETTI” premendo il quale la domanda viene trasmessa
digitalmente e resa immodificabile.

Contestualmente alla trasmissione digitale viene inviato un messaggio di notifica, all’indirizzo di PEC indicato nel profilo
del richiedente:

La domanda [Codice Domanda] relativa al bando [Bando] e' stata correttamente trasmessa da parte del
richiedente[Denominazione Richiedente], C.F [Codice fiscale] e registrata sul Sistema Informativo di Erogazione e
Sostegno in data dd/mm/aaaahh:mm:ss.

Al messaggio € allegata la domanda firmata digitalmente trasmessa dal richiedente.

Nota: Tramite il menu “Elenco Domande” posto a sinistra & sempre possibile accedere, in sola visualizzazione, alla
domanda trasmessa.

8. Riferimenti

8.1. Assistenza per credenziali di accesso

Per informazioni correlate al processo di registrazione e rilascio credenziali IDM-RAS:
e  Sito web: hIIp.lAMMALL&gLQDﬂ.SﬁLdEgDﬁJI[LegISILaZJQDE_Ldm
e Posta elettronica: i

Call center al numero 070 2796325 dal lunedi al venerdi dalle ore 09:00 alle ore 13.00 e dalle ore 15:00 alle ore
17:00.

Per informazioni correlate al processo di attivazione della TS-CNS:

e Sito web: https://tscns.regione.sardegna.it/
e Posta elettronica: tesseraservizisardegna@regione.sardegna.it
e Call center: consultare pagina https://tscns.regione.sardegna.it/it/articoli/assistenza

Per informazioni correlate al processo di creazione di credenziali SPID riferirsi all'indirizzo:_https://www.spid.gov.it/ o al
proprio Identity provider in caso si sia gia in possesso di credenziali SPID.

8.2. Assistenza applicativa

Per informazioni, segnalazioni e richieste relative inerenti la procedura online informatizzata inviare un’email (da un
indirizzo di posta ordinaria) a: supporto.sipes@sardegnait.it specificando:

— Dati identificativi di chi effettua la segnalazione: Nome Cognome

— Dati identificativi del soggetto proponente

— La problematica riscontrata

— Eventuali screenshot del modulo nella quale si € riscontrata la problematica con I'evidenza della stessa.
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